Zarzadzenie Nr 2/2021
-Dyrektora Gminno — Miejskiego Centrum Pomocy
»Wiara — Nadzieja — Mitos¢” w Odolanowie
z dnia 1 marca 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Zasad funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Gminno
-~ Miejskiego Centrum Pomocy ,Wiara — Nadzieja — Mito$¢” oraz Dziennego Domu Senior+
w Odolanowie

Na podstawie: art.22? ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (tekst jednolity
Dz. U. z 2020 r., poz.1320) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Gminno
— Miejskiego Centrum Pomocy ,Wiara — Nadzieja — Mitoé¢” i Dziennego Domu Senior+

w Odolanowie stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie uprawnionemu pracownikowi.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2017 Dyrektora Gminno — Miejskiego Centrum Pomocy ,Wiara
— Nadzieja — Mitos¢” w Odolanowie z dnia 30 czerwca 2017 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Gminno — Miejskiego‘ Centrum

Pomocy ,Wiara — Nadzieja — Mitos¢” w Odolanowie

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 2/2021

Dyrektora Gminno — Miejskiego Centrum Pomocy
,Wiara — Nadzieja — Mito$¢” w Odolanowie

z dnia 1 marca 2021 roku

ZASADY FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYIJNEGO NA TERENIE:

GMINNO — MIEJSKIEGO CENTRUM POMOCY
»WIARA — NADZIEJA — MIitOSC” W ODOLANOWIE
UL. RASZKOWSKA 36, 63-430 ODOLANOW
ORAZ DZIENNEGO DOMU SENIOR+
UL. DOWORCOWA 2, 63-430 ODOLANOW

§1
Na terenie Gminno — Miejskiego Centrum Pomocy ,Wiara — Nadzieja — Mitos¢”
w Odolanowie zwanego dalej ,Centrum” funkcjonuje monitoring wizyjny zwany dalej
,monitoringiem”, ktérego administratorem jest dyrektor Centrum.

Na terenie Dziennego Domu Senior+ w Odolanowie, zwanego dalej ,Dzienny Dom”,
funkcjonuje monitoring wizyjny zwany dalej ,,monitoringiem”, ktérego administratorem jest
dyrektor Centrum.

Funkcjonowanie monitoringu jest zgodne z: art. 22* § 1 Kodeksu Pracy (t.j. Dz. U. z 2020 ., poz.
1320), a takze jego funkcjonowanie, jest w petni zgodne z art. 5 ust.1 lit. b, oraz z art. 6 ust. 1 lit. e
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzahiem danych osobowych i.w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Celem funkcjonowania monitoringu jest: ochrona mienia publicznego, nalezgcego do Centrum
jak i Dziennego Domu, a takie zapewnienie bezpieczeristwa na terenie monitorowanym.
Funkcjonowanie monitoringu jest zgodne z wykonywaniem zadania realizowanego w interesie
publicznym - tj. ochrona mienia publicznego oraz zapewnienie bezpieczeristwa pracownikom jak
i podopiecznym Centrum / Dziennego Domu, a takze osobom trzecim (np. gosciom).

Monitoring prowadzony jest za pomocg kamer przemystowych, w ujeciu przedmiotowym
monitoring obejmie swoim zakresem wytacznie wizje — nie jest rejestrowany diwiek.

Elementy monitoringu, miejsca zainstalowania serwera oraz rozmieszczenia kamer, okreéla
zatgcznik nr 1 w przypadku Centrum i zatgcznik nr 2 w przypadku Dziennego Domu.

Przechowywanie zapiséw z kamer obejmuje okres 16 dni, a nastepnie nastgpuje ich
kasowanie poprzez nadpisanie najstarszych nagran.

Miejsca objete monitoringiem oznakowane sg tabliczkami informacyjnymi, dodatkowo przy
wejsciach w obszar monitorowany znajduja sie stosowne klauzule informacyjne.



§2

1. Odpowiedzialnymi za obstuge oraz prawidtowe funkcjonowanie monitoringu, sg wyfgcznie
uprawnione osoby, pracownicy - na podstawie upowaznieri wydanych przez Dyrektora
Centrum.

Upowazniony pracownik ma dostep do:
a) bezposredniego podgladu kamer,
b) urzadzenia rejestrujacego,
c) zapiséw z kamer.
2. Do zapoznania sie z zapisami z kamer uprawnieni s3:
a) Dyrektor Centrum,
b) inne osoby, na podstawie zgody Dyrektora Centrum, po uprzednim przedtozeniu
whniosku, wyjasniajacego celowos¢ takiego udostgpnienia.

§3

1. Dane zarejestrowane na nosniku nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

2. Dane mozna udostepni¢ uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie
postepowan (np. policji, sgdom, prokuratorom itp.) na podstawie pisemnego wniosku
stanowigcego zatacznik nr 3 niniejszego dokumentu.

3. Nagranie z monitoringu zapisywane jest na ptytach DVD, po wczesniejszym uzyskaniu zgody
Dyrektora Centrum. Jeden egzemplarz ptyty DVD przekazuje sie osobie wnioskujgcej,
za pokwitowaniem na ,Wniosku o udostepnienie nagrar z monitoringu wizyjnego”.

4. Uprawniony pracownik prowadzi rejestr udostepniania nagrar z monitoringu, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 4.

§4

Elementy monitoringu wizyjnego moga by¢ rozbudowywane, po uprzednim uzasadnieniu takiej
decyzji, wykazujgcej celowos¢ takiego dziatania, a takze wykazu;acej nie naruszanie tym godnosci i
débr osobistych pracownikéw objetych monitoringiem.

§5

1. Zastosowany monitoring nie moze obejmowaé swoim zasiegiem nastgpujgcych
pomieszczen: pomieszczen sanitarnych, szatni, stotéwek, chyba ze stosowanie monitoringu
w tych pomieszczeniach jest niezbedne do realizacji celu okreslonego w § 1 ustgp 4 i nie
naruszy to w zZaden sposdb godnosci oraz innych doébr osobistych pracownika,
w szczegblnosSci poprzez zastosowanie technik uniemozliwiajgcych rozpoznanie
przebywajacych w tych pomieszczeniach oséb.

2. Monitoring pomieszczeri sanitarnych wymaga uzyskania uprzedniej zgody zaktadowej
organizacji zwigzkowej, a w przypadku braku zaktadowej organizacji zwigzkowej - uprzedniej
zgody przedstawicieli pracownikow zaktadu.



§6

. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd
w postepowaniu, termin okreslony w § 1 ustep 7 ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakoriczenia postepowania.

Po uptywie okreséw, o ktérych mowa w § 1 punkt 7 lub § 6 ustep 1, uzyskane w wyniku

monitoringu nagrania obrazu zawierajagce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inacze;j.

§7

Pracownicy sg informowani o stosowanym monitoringu w sposdb zgodny z obowigzujacymi
przepisami.

. W Centrum, w ktérym monitoring wizyjny funkcjonowat przed dniem 25 maja 2018 roku,

informacje pisemng od pracodawcy, otrzymujg osoby zatrudnione po w/w dacie i osoby
nowo przyjmowane do pracy.

. W Dziennym Domu, w ktérym monitoring nie funkcjonowat w dniu 25 maja 2018 roku,
pisemng informacje od pracodawcy o wprowadzaniu monitoringu, otrzymujg wszyscy
pracownicy.

Chcac wprowadzi¢ funkcjonowanie monitoringu w miejscu, w ktérym taki monitoring nie
funkcjonowat przed dniem 25 maja 2018 roku, zamiar taki zostaje obwieszczony
pracownikom nie péiniej, niz dwa tygodnie przed jego dniem faktycznego uruchomienia.

§8

. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami ostateczng decyzje podejmuje

Dyrektor Centrum jako administrator danych osobowych.




Zatgcznik nr 1

do ,Zasad funkcjonowania monitoringu wizyjnego’

WYKAZ PUNKTOW MONITORINGU
NA TERENIE GMINNO — MIEJSKIEGO CENTRUM POMOCY
JWIARA — NADZIEJA — MItOSC” W ODOLANOWIE

Miejsce gdzie zamontowano kamery

Liczba kamer zewnetrznych oraz ustawienia kierunku

Lp.
nagrywania
1. Budynek Gminno — Miejskiego Centrum | Kamera zewnetrzna skierowana na:
Pomocy ,Wiara — Nadzieja — Mitos¢” - gtéwna brama wjazdowa od ul. Raszkowskiej
w Odolanowie ul. Raszkowska 36 - parking przy gtéwnym wejsciu do budynku
2. Budynek Gminno — Miejskiego Centrum | Kamera zewnetrzna skierowana na:
Pomocy ,Wiara — Nadzieja — Mitos¢” - garaz i wiata rowerowa
w Odolanowie ul. Raszkowska 36 - wejscie do ogrodu
3. Budynek Gminno — Miejskiego Centrum | Kamera wewnetrzna skierowana na:

Pomocy ,Wiara — Nadzieja — Mito$¢”
w Odolanowie ul. Raszkowska 36

- pomieszczenie recepcji
- wejscie gtéwne, wejscie do windy osobowej, wejscie
na klatke schodowg

’



Zatacznik nr 2
do ,,Zasad funkcjonowania monitoringu wizyjnego”

WYKAZ PUNKTOW MONITORINGU
NA TERENIE DZIENNEGO DOMU SENIOR+ W ODOLANOWIE

Miejsce gdzie zamontowano kamery Liczba kamer zewnetrznych oraz ustawienia kierunku

nagrywania
Budynek Dziennego Domu Senior+ Kamera zewnetrzna skierowana na:
w Odolanowie ul. Dworcowa 2 - ul. Dworcowa w kierunku ul. Strzeleckiej

- elewacja frontowa Dziennego Domu Senior+

w Odolanowie (w tym dojécie do gtéwnego wejscia
do budynku)

- sktad materiatéw budowlanych Firmy GS Odolanéw

Budynek Dziennego Domu Senior+ Kamera zewnetrzna skierowana na:

w Odolanowie ul. Dworcowa 2 - ul. Dworcowa w kierunku Firmy GS Odolanéw
- elewacja frontowa wypozyczalni sprzetu
rehabilitacyjnego i urzgdzen pomocniczych

Budynek Dziennego Domu Senior+ Kamera zewnetrzna skierowana na:

w Odolanowie ul. Dworcowa 2 - przejscie z ul. Dworcowej na przystanek i perony
Dworca Kolejowego w Odolanowie

Budynek Dziennego Domu Senior+ Kamera zewnetrzna skierowana na:

w Odoianowie ui. Dworcowa 2 - elewacja tyina budynku Dziennego Domu Senior+

w Odolanowie (w tym dojscie do tylnego wejscia
do budynku)

- tablice informacyjne i perony Dworca Kolejowego
w Odolanowie

- kameranr5
Budynek Dziennego Domu Senior+ Kamera zewnetrzna skierowana na:
w Odolanowie ul. Dworcowa 2 - elewacja tylna budynku Dziennego Domu Senior+

w Odolanowie w kierunku przejscia do ul. Dworcowej
- tablice informacyjne, perony i przystanek Dworca
Kolejowego w Odolanowie

- kamera nr 4
Budynek Dziennego Domu Senior+ Kamera zewnetrzna skierowana na:
w Odolanowie ul. Dworcowa 2 - elewacja tylna wypozyczalni sprzetu rehabilitacyjnego

i urzadzen pomocniczych
- perony Dworca Kolejowego w Odolanowie

-kameranr7
Budynek wypozyczalni sprzetu Kamera zewnetrzna skierowana na:
rehabilitacyjnego i urzadzen - elewacja tylna wypozyczalni sprzetu rehabilitacyjnego
pomocniczych w Odolanowie i urzadzen pomocniczych
ul. Dworcowa 2 - tyly budynku Dziennego Domu Senior+ w Odolanowie

-kameranr 6




Zatacznik nr 3
do ,Zasad funkcjonowania monitoringu wizyjnego”

Dane osoby wnioskujacej:

Imig i Nazwisko  cooeeeirieceeeccece e
Nazwa instytucji = eveeeeeeeeecceeecccee e,
Adres e
Telefon
Dyrektor
Gminno — Miejskiego Centrum Pomocy
»Wiara — Nadzieja — Mitos¢” w Odolanowie
Whiosek o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego
Data, g0dzina i MIEJSCE ZAAIZENIA: ....civeeieriieiiie et iecciteectre e s eee e ese e e s e e e s aae e e s te s enseaeesessessasaessteseesesseenssesnnesssenasnes
Kroétki opis celu otrzymania dostepu dO NAZIANIA: ......eeccveeeeieecceeeetee et s s e e e e e b e s s sabes bt etesrneseanes

Opis zdarzenia, ktérego dotyczy¢ ma nagranie, zakres czasowy i miejscowy nagrania (dzien, przyblizona
F={oTe Fal o I o V(e ol - T=d T 1 - ) O

...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*

Dyrektor Centrum

Potwierdzam odbiér ptyty DVD z nagrania i o$wiadczam, ze otrzymane materiaty zostang wykorzystane

wytacznie w celu wskazanym we wniosku.

(data, czytelny podpis)

*Wtasciwe zaznaczyc



Zatgcznik nr 4
do ,,Zasad funkcjonowania monitoringu wizyjnego”

REJESTR

udostepnionych nagrarn z monitoringu wizyjnego

Data wniosku Termin

Lp. | Dane uprawnionego Nr

llos¢irodzaj | Data Adnotacje o Uwagi
whnioskodawcy sprawy ztozonego do wykonania nosnikéw przekazania | zniszczeniu kopii
Dyrektora nagrania na nosnika zapasowej
Centrum nosniku oraz odbiorcy

kopii zapasowej




